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Stanowisko podinspektor ds. ksiegowosci podatkowej

Data wydania 2010-07-27

WOJT GMINY RADZILOW
ogtasza
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY RADZILOW
Wolne stanowisko urzednicze:
PODINSPEKTORA ds. ksiegowosci podatkowej

Liczba lub wymiar etatu: peten wymiar czasu pracy

Wymagania niezbedne:

1. staz pracy w administracji samorzadowej, w tym co najmniej 6 miesiecy na stanowisku powigzanym z praca w Urzedzie Gminy.
2. wyksztatcenie wyzsze,

3.
4
5

umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, Internet, poczta elektroniczna),
doktadnos$é, sumienno$¢, systematycznosé.

. znajomos$¢ ustaw niezbednych na stanowisku pracy, w szczegélnosci: ustawa o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, ordynacja podatkowa

Gtéwne obowiazki:

10.

11

12.

© O N U AW =

prowadzenie rachunkowosci z zakresu podatkéw i optat lokalnych.

czuwanie nad terminowa realizacjg podatkéw i optat lokalnych oraz bezzwitoczne wdrazanie $rodkéw egzekucyjnych w stosunku do zalegajacych
prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wynagrodzenia prowizyjnego sottysom

rozliczanie udziatéw we wptywach z zobowigzan pienigznych.

prowadzenie kontroli rachunkowej kwestionariuszy wydanych sottysom.

terminowe rozliczanie sottyséw z inkasa podatkéw oraz wydanych drukéw $cistego zarachowania.

rozliczanie poboru optaty targowe;j.

prowadzenie innych spraw zwigzanych z poborem podatkéw i optat lokalnych.

dokonywanie wymiaru podatku od $rodkéw transportowych w tym zatatwianie spraw zwigzanych udzielaniem ulg, umorzen, odroczen i zaniechan poboru
tego podatku.

wydawanie zaswiadczen na podstawie dokumentéw znajdujacych sie w ksiegowosci podatkowe;j.

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych.

wykonywanie innych zadan zleconych przez skarbnika gminy lub wéjta.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos$¢ zasad funkcjonowania administracji samorzadowej,
2. dyspozycyjnosé,

3.

4. dobra organizacja pracy,

5.

samodzielnosé,

umiejetno$¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty:

8.
9.
10.

1. kwestionariusz osobowy,
2. zyciorys - curriculum vitae
3. list motywacyjny

4.
5
6

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

. kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,
. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm./,

. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kserokopie zaswiadczen o ukorczonych kursach, szkoleniach, itp. winny byé

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem lub przedtozone wraz z oryginatem do wgladu)

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci.

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolno$ci odo czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych.
o$wiadczenie dotyczace rejestracii (lub nie) w Powiatowym Urzedzie Pracy.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub przesyta¢ poczta (w zamknigtych kopertach) na adres: Urzad Gminy Radzitéw, ul. Plac 500-lecia 14, 19-213
Radzitéw z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci podatkowejw terminie do:_12.08.2010 r. wigcznie do godz. 15.30

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Radzitow.

Metryka strony



Udostepniajacy: Urzad Gminy Radzitow

Wytwarzajacy/odpowiadajacy: tukasz Rutkowski

Wprowadzajacy: tukasz Rutkowski

Data wprowadzenia: 2010-07-27
Data modyfikaciji: 2010-07-29

Opublikowat: tukasz Rutkowski

Data publikacji: 2010-07-27


mailto:rutkowski@gminaradzilow.pl
mailto:rutkowski@gminaradzilow.pl
mailto:rutkowski@gminaradzilow.pl

	Gmina Radziłów
	Oferta pracy na stanowisku podinspektor ds. księgowości podatkowej z dnia 2010-07-27

