ZARZADZENIE NR 1/2020
WOJTA GMINY RADZIEOW
z dnia 02 stycznia 2020 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2020 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7, art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541
i 2020) oraz Zarzadzenia Nr 187/2019 Wojewody Podlaskiego z dnia 19 grudnia 2019 r.
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. I. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie
Radzitéw w 2020 roku, stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ plan realizacji zadan obronnych w Gminie Radzitéw w 2020 roku,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek podleglych oraz kierownikéw komérek
organizacyjnych Urzedu Gminy Radzitoéw do realizacji zadan ustalonych w § 1 ust. 1i 2 wg
kompetencji.

§ 3. Nadzor i koordynacj¢ zarzadzenia powierzam referentowi ds.obrony cywilnej i
zarzgdzania kryzysowego w Urzedzie Gminy Radzilow.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/20
Wojta Gminy Radzitow
z dnia 02 stycznia 2020 r.

Wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Radziléw w 2020 roku

§ 1. Zasadniczym celem dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w Gminie Radzitow w 2020 roku bedzie opracowanie nowego ,Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Radzitéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa i w czasie wojny” wraz z zalacznikami oraz doskonalenie dzialah kadry
kierowniczej w warunkach wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji
przygotowan obronnych w czasie pokoju.

§ 2. Ustala si¢ szczegblowe zadania w zakresie przygotowani obronnych do wykonania
w 2020 r. zmierzajgce do osiagniecia celdw wskazanych w § 1:

1. W zakresie organizacyjnym:

1
2)

3)

4)

opracowa¢ plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

opracowac plan kontroli realizacji zada obronnych w jednostkach podlegtych
i podporzadkowanych, ktérym powierzono zadania obronne;

dokonanie analizy wybranych z wypisu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania
gminy Radzitéw w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i
w czasie wojny” zadan operacyjnych, planowanych do wykonania we wlasnej
Jednostce organizacyjnej w stanach gotowosci obronnej panstwa;

dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,, W”.

2. W zakresie planowania operacyjnego:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

po otrzymaniu wypiséw z ,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa
podlaskiego ...” opracowaé nowy ,,Plan operacyjnego funkcjonowania ...”;
opracowa¢ wlasng ,,Tabele realizacji zadan operacyjnych” jako zalacznika C do
planu, ktéra powinna uwzglednia¢ wszystkie zadania stawiane do realizacji przez
wojewode;

na podstawie nowej tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych;
opracowa¢ obligatoryjne zalgczniki do nowego ,Planu operacyjnego
funkcjonowania ...”, natomiast zalaczniki fakultatywne, opracowaé¢ w zaleznosci
od potrzeb danej jednostki;

do czasu zatwierdzenia nowego Planu, zapewnié stala gotowosé jednostki do
realizacji zadan wynikajacych z planu operacyjnego dotychczas obowigzujgcego;
na biezaco aktualizowa¢ i uzupelni¢ procedury oraz inne niezbedne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych;

doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcéw do realizacji zadan
operacyjnych.



3. W zakresie stalego dyzuru:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji statego dyzuru pod katem jej aktualnosci
i dostosowaé do warunkow lokalnych;

2) sprawdzi¢ aktualnos$é obsady stalego dyzuru;

3) sprawdzi¢ aktualno$é danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania,
dane kontaktowe itp.);

4) doskonali¢ umiejetnosci 0s6b w zakresie realizacji zadan statego dyzuru.

4. W zakresie swiadczen na rzecz obrony:

1) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowaé
dokumentacje dot. $wiadczeti na rzecz obrony;

2) prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie nakladania Swiadczen,
zgodnie z wymogami Kodeksu postgpowania administracyjnego;

3) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych i Planu $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

4) opracowaé i przesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz $wiadczen osobistych
i rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie gminy oraz plan wydatkéw
finansowych z tym zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym terminem.

5. W zakresie akji kurierskiej:

1) dokonaé przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej;

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczeri na rzecz obrony realizowanych na
potrzeby Akcji Kurierskie;j.

6.W zakresie szkolenia obronnego:

1) opracowa¢ plan szkolenia obronnego na rok 2020, zgodnie z wytycznymi

w zakresie szkolenia obronnego;
2) uzgodni¢ plan szkolenia obronnego na rok 2020 2z dyrektorem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

3) opracowa¢ ,,Program szkolenia obronnego na lata 2020 — 2022;

4) realizowa¢ zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia;

5) opracowa¢ i przeslaé do dyrektora Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania

Kryzysowego sprawozdania z realizacji szkolenia obronnego.




Zalacznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 1/20
Wéjta Gminy Radzilow
z dnia 02 stycznia 2020 r.

Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Radziléw w 2020 roku

> e L, Termin
Lp. Tresé przedsiewzigcia Wykonawca wykonania
1 Wypelnienie ankiety dotyczacej przygotowan obronnych w | Wéijt do 25
" | jednostkach samorzadu terytorialnego w roku 2019. Pracownik ds. zk stycznia
Opracowanie, na podstawie przestanego zarzadzenia
Wojewody, planu realizacji zadaf w zakresie
o S . do 31
5 pozamilitatrnych przygotowan obronnych gminy w 2020 > | Pracownik ds. 7k Styezia
" | uwzgledniajacego m.in. zadania dla Jednostek podlegtych i '
podporzadkowanych majacych swoja siedzibe na
administrowanym obszarze.
3 Opracowanie nowego Planu operacyjnego funkcjonowania Wojt x
" | gminy, zgodnie z otrzymanym wypisem od Wojewody. Pracownik ds. zk
4 Przeslanie opracowanych Planéw operacyjnych do Wojt 2
" | Wojewody celem ich uzgodnienia i zatwierdzenia. Pracownik ds.zk
5. Sporzgdzeme wla.snej ta.beh reghzgcp zadan qperacyjnych Pracownik ds. zk «
zgodnie z postawionymi zadaniami przez Wojewodg.
Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych oraz innych
niezbednych zalgcznikéw do Planu operacyjnego. Przy
opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych zwrdcenie
szczegllnej uwagi na: -
. : o : Wojt
1) przejrzysto$é i realnogé przyjetych procedur; .
) 3 k . .. . | Pracownik ds. zk
2) trafno$¢ kalkulacji przyjetych w kartach realizacji zadan . .
. i Kierownicy
6 operacyjnych; ; Referatow *
" | 3) dopracowanie kart realizacji zadan operacyjnych,
. P A Dyrektorzy
szczegllnie dotyczacych wspéldziatania z Sitami .
i Gminnych Jednostek
Zbrojnymi; Organizacyjnych
4) okreslenie terminu realizacji zadania; £ yjny
5) zadania realizowane na rzecz Sit Zbrojnych oznaczyé
klauzulg »Zastrzezone”;
6) wiasciwe oznaczenie numeru zadania wiasnego.
Wykonanie obligatoryjnych zatacznikéw do Planu
7. | operacyjnego, natomiast zalgczniki fakultatywne w Pracownik ds. zk *
zaleznosci od potrzeb.
Do czasu zatwierdzenia nowych Planéw operacyjnych
prowadzi¢ aktualizacje posiadanego Planu oraz . -
& dokumentacji z tym zwigzanej stosownie do zachodzgcych Pracownik ds. zk na biezaco
|| zmian w tym zakresie. .




Lp.

Tresé przedsiewzigcia

Wykonawca

Termin
wykonania

Doskonalenie przygotowania os6b funkeyjnych do realizacji
zadan zawartych w Planie operacyjnym oraz zachowania
statej gotowosci do ich realizacji.

Pracownik ds. zk

na biezaco

10.

Aktualizacja programu szkolenia obronnego na lata 2020 —
2022.

Pracownik ds. zk

do 31
stycznia

11.

Opracowanie planu kontroli problemowych wykonywania
zadan obronnych w jednostkach podlegtych i
podporzadkowanych, ktérym powierzono zadania obronne.

Wit
Pracownik ds. zk

do 31
stycznia

12.

We wspétdziataniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcéw Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego:
a) udzial w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji
wojskowej na administrowanym obszarze;
b) dokonanie przegladu i aktualizacji planu akcji
kurierskiej;
¢) dokonanie przegladu i aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczer Ministra Obrony
Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechnej
mobilizacji.

Kierownik USC
Pracownik ds. zk

luty -
marzec

13.

Opracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydziatu
Bezpieczefistwa i Zarzadzenia Kryzysowego, planu
szkolenia obronnego na 2020 r.

Woijt
Pracownik ds. zk

do 31 marca

14.

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk

kierowania:

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu;

2) regulaminu organizacyjnego urzedu do funkcjonowania
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie i wojny;

3) zakreséw zadan pracownikéw urzedu, stanowigcych
zalgezniki do regulaminu funkcjonowania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w
czasie wojny;

Pracownik ds. zk

od 1 marca
do 31 maja

15.

Opracowanie i przestanie do dyrektora Wydziatu
Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego:
1) wykazu $wiadczen osobistych i rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie gminy;
2) planu wydatkéw finansowych zwigzanych
z planowaniem, nakladaniem i przeznaczaniem
obowigzku $wiadczen na rzecz obrony.

Wajt
Pracownik ds. zk

do 31
sierpnia

16.

Aktualizacja Planu $wiadczen osobistych i Planu swiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Pracownik ds. zk

do 30
wrzesnia

17.

Weryfikacja i utrzymywanie w ciagtej aktualizacji
dokumentacji s$wiadczeni na rzecz obrony, w szczegolnosci
realizowanych na potrzeby Sit Zbrojnych i Akcji

Pracownik ds. zk

do 30
wrzesnia




Termin 7

Lp. Tresé przedsiewziecia Wykonawca wykonania
Kurierskiej.
Osiagnigcie wymaganego poziomu gotowosci do .
: . ; . . .. . Wojt do 31
funkcjonowania organow administracji samorzadowej . S
18. . 2 : 3 . g Pracownik ds. pazdziernika
wojewddztwa podlaskiego na stanowiskach kierowania w
s B 0 e . . s obronnych
swojej stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.
Wojt
Pracownik ds. zk
Realizacja uzgodnionego z dyrektorem Wydziatu Kierownicy
' , . 2 . . do 30
19. | Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego planu szkolenia | Referatéw 1i
istopada
obronnego na 2020 r. Dyrektorzy
Gminnych Jednostek
Organizacyjnych
Przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i . do 30
3 . . Wojt .
20. | Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia . listopada
Pracownik ds. zk
obronnego w 2020 roku.
21, Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych Wit na biezaco

W sprawach swiadczeri na rzecz obrony.

Pracownik ds. zk

* termin realizacji przedsigwziecia zostanie wyznaczony po otrzymaniu z Ministerstwa
Obrony Narodowe; zatwierdzonego ,,Planu Operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa

podlaskiego...”




