ZARZADZENIE NR 78/2021
WOJTA GMINY RADZIL.OW

z dnia 1wrzesnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Urz¢du Gminy w
Radzilowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku, poz. 351 ) zarzadzam przeprowadzenie pelnej
inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych .

§1
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje w skladzie:
Mirostaw Gadek — Przewodniczacy
Emilia Laskowska — czlonek
Barbara Zalewska— cztonek.
Agnieszka Moscicka- cztonek
Lukasz Rutkowski.- czlonek
Zofia Maciorowska - cztonek

R

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié:
- w terminie od dnia 04.10.2021 r. do dnia 18.12.2021 r. wedtug stanu na dzien 30 listopada

2021 r. skladnikéw wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 1 —4, ust. 3 pkt 1 —3;

- w terminie od dnia 31.12.2021 r. do dnia 15.01.2022 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2021 r. sktadnikéw wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 5 — 7, ust. 2, ust. 3 pkt 41 5.

§3
1. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

srodkéw trwatych,

pozostatych srodkow trwatych,
zestawow komputerowych,
materialow,

gotéwki w kasie,

drukéw $cistego zarachowania,
uzyczonych sktadnikéw aktywow.
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2. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzié inwentaryzacje:
1. $rodkéw pienig¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2. kredytéw i pozyczek,

3. naleznosci i zobowigzan.

3. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1. gruntéw — ilosciowo,



budowli i $rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

warto$ci niematerialnych i prawnych,

inwestycji rozpoczetych,

innych aktyw6w i pasywoéw nie podlegajgcych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.
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§4
1. Spis z natury przeprowadzi¢ w obecnosci osob materialnie odpowiedzialnych

2. Spisu sktadnikéw niepetnowartosciowych (uszkodzonych, wyeksploatowanych, zbgdnych,
nieprzydatnych, itp.) dokonywa¢ na odrgbnych arkuszach spisowych.

3. Komisj¢ zobowigzuje do przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o
inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie.

4. Dokonaé ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

5. Sporzadzié rozliczenie inwentaryzacji.

6. Przekazaé kompletna dokumentacj¢ inwentaryzacyjng do Referatu Finansowego w terminie
pieciu dni po zakoficzeniu inwentaryzacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




