INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1. [nazwe jednostki
Zaktad Komunalny w Radzitowie

1.2. |siedzibe jednostki
Pl. 500-lecia 14, 19-213 Radzitéw

1.3. |adres jednostki
Pl. 500-lecia 14, 19-213 Radzitéw

1.4. |podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Do podstawowego zakresu dziatania Zaktadu nalezy Swiadczenie ustug komunalnych
obejmujacych w szczegdlnosci:
1) zbiorowe zaopatrzenie w wode;
2) odprowadzanie i oczyszczanie nieczystosci ciektych,
3) wywdz nieczystosci statych i ciektych;
4) utrzymanie czystosci i porzadku w miejscach publicznych:
a) na targowicy gminnej;
b) w budynkach komunalnych;
c) w budynkach jednostek organizacyjnych Gminy;
d) w budynkach administracyjnych;
e) w obiektach szkolnych i sportowych, skwerach oraz parkach;
f) innych nieruchomosciach komunalnych.
5) sprzatanie i od$niezanie drég;
6) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym drég, chodnikéw i przystankéw komunikacji
zbiorowej oraz ich oznakowania;
7) wykonywanie robét remontowo-budowlanych;
8) wykonywanie ustug przewozu rzeczy i 0séb;
9) wykonywanie ustug doreczania korespondencji wychodzacej na terenie gminy;
10) wykonywanie ustug w zakresie konserwacji w budynkach jednostek organizacyjnych
Gminy;
11) wykonywanie innych ustug zleconych przez Urzad Gminy Radzitéw

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018r r.

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
nie dotyczy

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow ( takze amortyzacji)

1. Srodki trwate, érodki trwate w budowie oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia sie,
w zaleznosci od sposobu nabycia, wedtug:

1) ceny nabycia,

2) kosztu wytworzenia,

3) wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych) pomniejszonych
o odpisy umorzeniowe oraz o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci.
Srodki trwate, érodki trwate w budowie oraz wartoéci niematerialne i prawne, otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu, mogg by¢ wyceniane w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

Cena nabycia sktadnika aktywow (zaréwno trwatych, jak i obrotowych) jest ceng zakupu
obejmujaca kwote nalezng sprzedajgcemu bez podlegajgcych odliczeniu: podatku VAT
i podatku akcyzowego, powiekszona, w przypadku importu, o obcigzenia publicznoprawne
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oraz o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywoéw do
stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, wraz z kosztami transportu,
zatadunku, wytadunku, sktadowania lub kosztami wprowadzenia do obrotu i pomniejszona
o rabaty, opusty i inne podobne zmniejszenia i odzyski.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny nabycia sktadnika aktywow, przyjetego
w szczegolnosci nieodptatnie (takze w formie darowizny), jego wycene dokonuje sie wedtug
cen sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu (obiektu).

Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych, s$rodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zawiera ogot poniesionych kosztéw za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia danego sktadnika
aktywow trwatych do uzytkowania; w tym takze podatek VAT i podatek akcyzowy nie
podlegajacy odliczeniu, koszty obstugi zaciggnietych zobowigzan w celu sfinansowania
aktywow trwatych i ujemne réznice kursowe, pomniejszone o przychody uzyskane z tych
tytutow.

Za wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych otrzymanych w drodze darowizny
lub spadku przyjmuje sie warto$é rynkowa na dzie nabycia. Wartos$é rynkowa okredlana
jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji srodka trwatego wycenia sie go wedtug
posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia , a w przypadku ich braku wedtug
wartosci rynkowe;.

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia
srodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia: przebudowy, rozbudowy, modernizacji
i rekonstrukcji — powodujace, po zakonczeniu ulepszenia, przewyzszenie wartosci uzytkowej
danego srodka trwatego w stosunku do wartosci posiadanej przy przyjeciu do uzytkowania,
mierzonej okresem uzytkowania, kosztami eksploatacji lub innymi miarami.

Wartos¢ poczatkowg srodkdw trwatych (z wyjatkiem gruntdéw) zmniejszajg dokonywane
odpisy umorzeniowe w celu uwzglednienia utraty ich wartosci wskutek uzytkowania
lub uptywu czasu.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych od srodka trwatego dokonuje sie drogg systematycznego,
planowego roztozenia jego wartosci poczgtkowej na ustalony okres umorzenia. Rozpoczecie
umorzenia powinno nastgpic¢ nie wczesniej niz po przyjeciu srodka trwatego do uzytkowania
a ich zakonczenie nie pdiniej niz z chwilg zréwnania wartosci umorzed z wartoscig
poczgtkowa danego srodka trwatego lub przeznaczenia go do sprzedazy, likwidacji badz
stwierdzenia niedoboru.

Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczgwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo
za okres catego roku na koniec kazdego roku.

Gruntow nie umarza sie.

Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploatac;ji :
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- meble,

- pozostate S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % , ktérych wartos¢ jest nie nizsza
niz 100 zt.

Bez wzgledu na wartosc¢ ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujgcych pozostatych
srodkow trwatych :
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- meble,

- kalkulatory,

- sprzet audiowizualny,

- telefony,

- aparaty fotograficzne,

- komputery

- urzadzenia elektryczne i spalinowe

Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 100 zt
sg spisywane w koszty w momencie zakupu. Srodki trwate o charakterze wyposazenia
stanowigce drobny sprzet nie podlegajg ewidencji ani ilosciowej, ani wartosciowej.
Sa to w szczegolnosci:

- rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

-sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra,
szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, scierki,

-sprzet do utrzymania drég: topaty, szpadle, grabie, itp.

-sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, nozyczki, firany, rolety,

-sprzet przeciwpozarowy, np. gasnice,

- lampy wiszace, karnisze, lustra.

Nie obejmuje sie gospodarka magazynowa kupowanych na biezgco, w ilosciach
dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatéw biurowych,
srodkdéw czystosci i drobnych materiatdw przeznaczonych do napraw sprzetu — materiaty
te sg odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie.

Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie oraz umarza tak jak srodki trwate.

Ewidencje zapasow prowadzi sie w sposéb nastepujacy:

a/ materiatow w rzeczywistych cenach nabycia,

¢/ materiaty pobierane na magazyn (wykorzystywane przy awariach, wymianie
wodomierzy, plomb itp.) ujmuje sie na koncie 310 i rozlicza sie miesiecznie,

d/ zakupione materiaty do remontdw i inne ujmuje sie bezposrednio w koszty, a materiaty
niewykorzystane na koncie 310 i rozlicza sie po wykonaniu remontu.

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug wycenia sie w kwotach wymagajacych zaptaty,
z zachowaniem zasady ostroznosci wyceny.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizacyjnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i wydatkéw budzetowych a odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obcigzajg fundusze.

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug przedawnione, niesciggalne spisuje sie na fundusz
jednostki.

Odsetki od naleznosci, ujmuje sie w ksiegach na podstawie przypisow badz
w momencie zaptaty, nie pdzniej jednak jak na koniec roku.

Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug cen
ewidencyjnych.

Koszty ponoszone w danym okresie sprawozdawczym zarachowuje sie w nastepujacy

sposob:

- faktury wystawione do dnia 31 grudnia zaliczane sg do tego okresu
sprawozdawczego,
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- faktury wystawione z datg m-ca stycznia i dalsze ksieguje sie do kosztéw roku
w ktorym zostaty wystawione mimo, iz dotyczg zakupu towardw i ustug Swiadczonych
w poprzednim okresie sprawozdawczym.

W ksiegach rachunkowych przyjmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych na podstawie
przedtozonych do 5 dnia nastepnego miesigca dowoddw ksiegowych w celu dotrzymania
termindéw sprawozdawczych. W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty
stanowigce dowdd ksiegowy zostang przedtozone do ksiegowosci po 5 dniu miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym je wystawiono — nie ujmuje sie ich w ewidencji
kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te sg ujmowane w ksiegach rachunkowych
w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie z zasadg istotnosci powyzszy zapis nie bedzie miat
znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Zwrot wydatkdéw z tytutu rozliczenia udzielonych zaliczek, korekt faktur dokonywane w tym
samym roku budzetowym, co dokonany wydatek zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym
roku budzetowym.

Zwrot dokonywanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane
sg na rachunek dochodoéw i podlegajg odprowadzeniu na dochody budzetu gminy.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

Odsetki od zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywdw i pasywéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych
na dzien bilansowy.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na 31 grudnia
danego roku.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;j.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej.

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

5. inne informacje

nie dotyczy
Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
1.
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1.1.

szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego-
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
odnrldo 6

1.2.

aktualng wartosc rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

nie dotyczy

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywdw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
odnr7do8

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr9

1.5.

Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw
leasingu

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 10

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr11

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( stan pozyczek zagrozonych)

Powyzsze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 12

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kornicowym

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 13

1.0.

podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, w okresie spfaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Powyzsze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 14

b)

powyzej 3 do 5 lat

Powyzsze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 14

c)

powyzej 5 lat

Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 14
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1.10. |kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi ( leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatek na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. [faczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 15

1.12. |taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
od nr 16 do 17

1.13. [wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 18

1.14. [tacznag kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 19

1.15. |kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Wynagrodzenia pracownikow- 687 849,65 ;

Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikdéw- 49 313,64 zi;

Kwota nagrdd jubileuszowych- 13 475,93 zt; Premie i nagrody -2 600,00 zt;
Sktadki spot. po stronie pracodawcy, FP, FEP -142 478,34

Kwota swiadczen urlopowych , wczasy pod gruszg” -19 400,00 zi;
Upominki $wigteczne w ramach ZFSS, bilety wstepu 7 848,40 zt;
Ekwiwalent za pranie i uzywanie witasnej odziezy- 3 528,00 zt

1.16. [inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1. |wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 20

2.2. |koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére
powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Powyisze informacje zostaty zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela
nr 21

2.3. |kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie
nie dotyczy

2.4. |informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wfasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. [inne informacje
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nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
nie dotyczy
25-03-2019r.
dzien, Ki ik iednostki
Gtéwny ksiegowy miesiac, rok 1erownix jednostxi

sporzadzita:
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