INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe¢ jednostki
Gmina Radzitéw
1.2 siedzibg jednostki
ul. Plac 500-lecia 14
1.3 adres jednostki
ul. Plac 500-lecial4
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

e ladu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz gospodarki
wodnej,

e gminnych drég, ulic, mostdw, placoéw oraz organizacji ruchu drogowego,

e wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $cieckow komunalnych,
utrzymania czysto$ci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych, zaopatrzenia w energi¢ elektryczng i cieplng oraz gaz,

e lokalnego transportu zbiorowego,

e ochrony zdrowia,

e pomocy spolecznej, w tym osrodkow i zakltadow opiekunczych,

e gminnego budownictwa mieszkaniowego,

e edukacji publicznej,

e  kultury, w tym bibliotek gminnych i innych placowek upowszechniania kultury,

e targowisk i hal targowych,

e zieleni gminnej i zadrzewien,

e porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej,

e utrzymania gminnych obiektéw 1 urzadzen uzyteczno$ci publicznej oraz obiektow]
administracyjnych,

e polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w ciazy opieki socjalnej, medycznej i prawne;j,

e wspierania i upowszechniania idei samorzadowej,

e promocji gminy,

e wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi,

e wspolpracy ze spotecznos$ciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
za rok 2018 r. (od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.)
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
tak
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

\Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w szczegolnosci odnoszq sig¢ do:
I. Zasad dokonywania odpisow aktualizujgcych wartosci aktywow. Zgodnie art. 28 ust. 1 ustawy

0 rachunkowosci nie rzadziej nii na dzien bilansowy powinien wyceni¢ posiadane naleinosci




E zachowaniem zasady ostroinosci. Zastosowanie tejie zasady do wyceny naleinosci polega na tym, e w
sprawozdaniach finansowych wykazuje si¢ realng wartos¢ naleinosci, czyli uwzgledniajgcq zmniejszenie ich
wartosci na skutek braku zaplaty w calosci bgd? czesci. Dodatkowo uwzglednia sie rowniez postanowienia art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci tj. odpisuje si¢ rowniez nalenosci:

e od dtuinikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci;

o od dtuinikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci;

o kwestionowanych przez diuinikow oraz z ktorych zaplatq diuinik zalega, a wedlug oceny sytuacji
majgtkowej i finansowej diuznika splata naleZnosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna;

e przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci.

2. Stosowania stawek amortyzacyjnych/ umorzenia skladnikow majqtku trwalego. Gmina przyjela stawki
amortyzacji, dla poszczegolnych sktadnikow majgtku, okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych. Za Srodki trwale uwaza si¢ skladniki majgthu, ktorych wartos¢ poczqgtkowq okresla ustawa o
podatku dochodowym od oséb prawnych t. 10.000,00 zt netto. Pozostale srodki trwale w uZywaniu
(wyposazenie) wycenia si¢ wedlug cen zakupu brutto, tj. lgcznie 7 VAT. Dolng granice wartosci pozostalych
iSrodkow trwalych podlegajqgcych ewidencji ilosciowo-wartosciowej ustalono na poziomie 200,00 z¢ brutto.
\Pozostale srodki trwate wpisuje si¢ do ewidencji ilosciowej.

3. Ewidencje zapasow prowadzi si¢ w sposob nastepujgcy:

a/ materialow w rzeczywistych cenach nabycia, wedlug o0sob odpowiedzialnych materialnie za powierzone
mienie,

b/ olej opatowy do opalania pomieszczen ujmuje sie na koncie 310 i rozlicza si¢ w okresach grzewczych i na
koniec roku,

c/ zakupione materialy do remontow ujmuje na koncie 310 i rozlicza si¢ po wykonaniu remontu,

d/zakupione materialy na potrzeby administracyjno-gospodarcze: srodki czystosci, materialy biurowe, materialy
reprezentacyjne, itp. Odpisuje sie w ciezar kosztow w momencie zakupu.

Wycena materiatow wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia , nie wyzszych od cen ich sprzedaZy netto na
dzien bilansowy.

4. Zasady ewidencji i rozliczania kosztow. Dopuszczalne zasady ewidencji kosztow w jednostkach budzetowych
zostaly okreslone w Rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budietu panstwa, budietow jednostek samorzgdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budietowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Jednostki Gminy zgodnie 7 § 22 ust. 1 wspomnianego rozporzqdzenia ponoszone koszty ujmuje tylko
na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

\Koszty ponoszone w danym okresie sprawozdawczym zarachowuje si¢ w nastepujqcy sposob:

- faktury wystawione do dnia 31 grudnia zaliczane sq do tego okresu sprawozdawczego,

- faktury wystawione z datq m-ca stycznia i dalsze ksigguje si¢ do kosztow roku, w ktorym zostaly
wystawione mimo, i dotyczq zakupu towarow i ustug sSwiadczonych w poprzednim okresie
sprawozdawczym.

5. Zasady ustalania rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych. W ramach przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci jednostki Gminy stosujq uproszczenia, ktore nie wywierajq istotnie ujemnego wplywu na
realizacje obowiqzku rzetelnego ijasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego jednostki. Jest to zgodne 7 art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Tak wigc czynne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow nie stosuje sie.

6. Procedura okresu srodrocznego wplywu dokumentow do sporzgdzenia sprawozdan polega na zaliczeniu do
okresu sprawozdawczego dokumentow, ktore sq sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i
wplynely do ksiggowosci do 7- go dnia nastgpnego miesigca po uptywie okresu sprawozdawczego.

7. Sposob prowadzenia kont (analitycznych) ksiqg pomocniczych. Struktura kont analitycznych zapewnia
wyodrebnienie wszystkich operacji gospodarczych, ktore sq istotne 7 punktu widzenia oceny sytuacji
majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Oznacza to, Ze dla kaidego rodzaju operacji
lgospodarczych jednostka wyodrebnia ewidencje analityczng. Konta analityczne budowane sq w sposob,
nastepujgcy: pierwsze trzy znaki konta analitycznego sq numerami konta syntetycznego z planu kont. KaZdy
kolejny znak jedno, dwucyfrowy lub trzycyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sq perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i nastepny, w
celu pogrupowania operacji gospodarczych wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentow |
dalszych kryteriow szczegolowych dla obowiqzujgcej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont jest
uzupetniany (w miare potrzeby) o wlasciwe konta obowigzujgce w jednostce.

inne informacje

Jednostki organizacyjne Gminy:
Urzqd Gminy

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
Szkota Podstawowa w Radzitowie
\Szkota Podstawowa w Stuczu
Zaktad Komunalny w Radzitowie
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Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

I.1.

szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartos$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan konicowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

\Powyisze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela od nr 1 do 6.

1.2.

aktualng warto§¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Jednostki Gminy nie dysponujg danymi dotyczgcymi aktualnej wartosci rynkowej srodkow trwalych, tym
isamym nie uwzgledniono w polityce rachunkowosci naszej jednostki konta pozabilansowego dla tych celow.

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrgbnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

\Powyisze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela od nr 7 do 8.

1.4.

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 9.

L.5.

warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 10.

1.6.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dluznych papierow
wartosciowych

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 11.

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 12.

1.8.

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 13.

1.9.

podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 14.

powyzej 3 do 5 lat

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 14.

powyzej 5 lat

\Powyisze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 14.

kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci byltby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 15.

1.12.

faczna kwotg zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostk¢ gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela od nr 16 do 17.

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywOw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Jednostki Gminy kierujgc si¢ zasadg istotnosci stosujg uproszczenia ewidencyjne w tym zakresie. Rozwigzanie
to nie znieksztaica obrazu sytuacji majqgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego Osrodka. Tego typu
rozliczenia w naszej jednostce cechujg si¢ malo istotnymi kwotami, dodatkowo kwoty powtarzajg si¢ 7 tych
lsamych tytulow 7 roku na rok.

\PowyZsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 18.

1.14.

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie




\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 19.

1.15.

kwote wyptaconych §rodkoéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze

Swiadczenia pracownicze wyplacone w formie pieniginej przez Urzgd Gminy, dotyczq przede wszysthim:
e wynagrodzen pracownikow— 5.644.665,21 zt
ekwiwalent za niewykorzystany urlop — 19.385,08 zt
nagrod pracownikow— 25.214,60 zi
nagrod jubileuszowych pracownikow— 111.458,15z¢
odpraw emerytalnych pracownikow- 43.779,84z¢
ekwiwalentow za odziez roboczq, za pranie odzieiy stuibowej oraz zwrot kosztow zakupu okularow)
korygujgcych wzrok — 4.880,40z1
Jednoczesnie informuje, i jednostki Gminy nie dokonujq biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow
wynikajgcych z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym Swiadczen
emerytalnych (zgodnie § 14 rozporzgdzenia w sprawie rachunkowosci oraz planu kont ....)

1.16.

inne informacje

nie dotyczy

wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto§¢ zapasow

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 20.

2.2.

koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powigkszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

\Powyzsze informacje zostaly zaprezentowane w formie zestawien tabelarycznych, tabela nr 21.

2.3.

kwotg i charakter poszczego6lnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

nie dotyczy

24.

informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkdéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

nie dotyczy

2.5.

inne informacje

nie dotyczy

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wptynaé na oceng sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie dotyczy

19-04-2019

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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